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Plano Anual de Contratac6es (PAC) da Camara Municipal
de Pequeri para o Exercicio de 2025

1. Introducéo e Fundamentacéao Legal

O presente Plano Anual de Contratacbes (PAC) visa consolidar as demandas da
Céamara Municipal de Pequeri para o exercicio de 2025, servindo como instrumento
de gestéo e planejamento das aquisicdes de bens e contratacfes de servicos. Sua
elaboracdo atende as diretrizes e exigéncias da Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administra¢gfes Publicas.

O PAC é crucial para:

e Otimizacdo de Recursos: Evitar compras emergenciais e desnecessarias,
permitindo a negociagcédo de melhores condi¢des e precos.

e Transparéncia: Dar publicidade as intencdes de contratacdo da Camara,
permitindo maior controle social e participagéo de potenciais fornecedores.

e Eficiéncia: Racionalizar os processos de aquisicdo, otimizando o tempo e os
recursos humanos envolvidos.

e Sustentabilidade: Integrar critérios de sustentabilidade socioambiental nas
contratacdes, conforme preconizado pela Lei n® 14.133/2021.

e Governanca e Conformidade: Assegurar a conformidade com as normas
legais, mitigando riscos de irregularidades e aprimorando a gestéo.

2. Metodologia de Elaboracéo e Revis&do do PAC

A elaboracédo deste PAC para 2025 baseia-se na analise dos contratos vigentes,
identificando as necessidades recorrentes e projetando futuras demandas. A
metodologia proposta envolve:

1. Levantamento de Necessidades: Compilacdo das demandas de cada setor
da Cémara, incluindo bens e servicos continuos, bem como projetos
especificos. O documento "Relacdo de Contratados Vigentes e Relagédo do
Fiscal de Contrato" € um excelente ponto de partida, pois ja sinaliza as areas
de atuacao da Camara.

2. Estudo Técnico Preliminar (ETP): Para cada contratacdo, sera elaborado
um ETP detalhado, conforme o Art. 18 da Lei n°® 14.133/2021. Este estudo
justificard a necessidade, analisara solu¢cdes possiveis, estimara custos,
avaliara impactos ambientais e sociais, e identificara os riscos envolvidos.

3. Termo de Referéncia (TR) ou Projeto Basico (PB): A partir do ETP, sera
produzido o TR para servicos e bens ou o PB para obras e servicos de
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engenharia, especificando o objeto da contratacdo, prazos, condi¢cbes de
execucao e fiscalizacdo, e critérios de aceitacéo.

4. Estimativa de Valores: Pesquisa de mercado abrangente para estimar o
valor das contratacdes, considerando fontes diversas e métodos previstos na
lei (Art. 23).

5. Analise de Riscos: Identificacdo e avaliagdo dos riscos inerentes a cada
contratacdo, com a proposicdo de medidas de mitigacao.

6. Priorizacédo: Classificacdo das contratacBes por urgéncia e relevancia, em
alinhamento com o orcamento disponivel para 2025.

7. Publicacdo e Acompanhamento: O PAC devera ser publicado no Portal
Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP) para garantir a transparéncia. O
acompanhamento da sua execucédo sera continuo, permitindo ajustes quando
necessarios.

3. Categorizacao das Contratacdes e Detalhamento para 2025

Com base na "Relacdo de Contratados Vigentes e Relacdo do Fiscal de Contrato",
as contratacfes podem ser agrupadas em categorias principais, com sugestdes de
abordagens para 2025 sob a Lei n° 14.133/2021. E importante notar que o Sr.
Guilherme Costa Thiodoro é o fiscal de contrato para todos os itens listados, o que
demonstra uma centralizacdo e padronizacdo na gestdo dos contratos, algo
benéfico para a implementacao do PAC.

I. Servigos Continuados de Tecnologia e Infraestrutura

Estes servigos sdo essenciais para o funcionamento diario da Camara, garantindo a
conectividade, a gestdo de dados e a transparéncia das acoes.

1. Manutencao de Website, Hospedagem, Banco de Dados e Adequacao a
LAI

2. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para manutencéo do web site,
hospedagem, banco de dados e inclusdo de todo material necessario para
cumprimento das exigéncias da Lei de Acesso a Informacéo (LAI).

3. Recomendacéao para 2025: Considerando a criticidade e a recorréncia, bem
como a necessidade constante de conformidade com a LAI, a contratacao
devera ser precedida de um Estudo Técnico Preliminar (ETP) detalhado, que
contemple a necessidade de seguranca da informacg&o, capacidade de
armazenamento, requisitos de desempenho e a evolucdo das exigéncias
legais.
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4. Modalidade Sugerida: Pregdo Eletronico, por ser um servico comum e
padronizavel. Aderir a um Sistema de Registro de Precos (SRP) pode ser
uma opcdo para otimizar futuras renovacdes ou contratacbes de itens
similares.

ol

. Critérios de Sustentabilidade: Considerar empresas que utilizem servidores
com eficiéncia energética e praticas de descarte responsavel de
equipamentos.

(o2}

. Sistema de Contabilidade Publica

~

Objeto: Fornecimento de sistema de contabilidade publica, tesouraria,
orcamento e patrimonio, folha de pagamento, eSocial e EFD-REINF.

0o

. Recomendacéo para 2025: Este é um sistema vital para a gestéo financeira e
contabil da Camara. Um ETP e Termo de Referéncia (TR) robustos s&o
imprescindiveis, detalhando as funcionalidades necessarias, integracdes com
outros sistemas (se houver), seguranca dos dados e suporte técnico. A
transicdo para a Lei n° 14.133/2021 pode exigir ajustes no sistema para
atender aos novos requisitos de transparéncia e controle.

©

. Modalidade Sugerida: Pregao Eletrénico (por ser um software de mercado
com requisitos bem definidos), ou concorréncia se houver necessidade de
maior complexidade e customizacdo. A Lei 14.133/2021 permite o Dialogo
Competitivo para solugbes mais complexas, mas para sistemas de
contabilidade, o pregéo geralmente é suficiente.

10. Critérios de Sustentabilidade: Priorizar softwares que permitam a reducéo
do uso de papel e otimizem processos, gerando menor consumo de energia.

11. Software Legislativo

12. Objeto: Prestacao de servicos técnicos de carater continuo de software, por
meio de licenca de uso para a disponibilizacdo completa de protocolo,
assinatura digital, instauracao, tramitagdo, votacao, registros e arquivamento
das proposicdes e processos legislativos.

13. Recomendacao para 2025: Similar ao sistema de contabilidade, este
software é o coracdo dos processos legislativos. O ETP e TR devem focar na
usabilidade, seguranca da assinatura digital, conformidade legal (ex: validade
juridica dos atos), e integracdo com o website da Camara para transparéncia.

14. Modalidade Sugerida: Pregao Eletronico.

15. Critérios de Sustentabilidade: Software que promova a digitalizacédo
completa dos processos, eliminando a necessidade de impressao.

16. Link Dedicado de Internet e Servi¢gos de Telecomunicagéo (telefonia fixa
e PABX)
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17. Objeto: Fornecimento de link dedicado através de provedor proprio e
distribuicdo via fibra éptica; implantacao de telefonia fixa e PABX.

18. Recomendacéo para 2025: A conectividade e a comunicagao sao a base da
operagdo moderna. As contratagcdes devem prever redundancia (planos de
contingéncia), velocidade adequada, suporte técnico eficiente e
escalabilidade.

19. Modalidade Sugerida: Pregdo Eletrénico, utilizando preferencialmente o
Sistema de Registro de Precos (SRP) para garantir a agilidade na
contratacdo e a possibilidade de adesdes futuras se houver variacdo de
demanda.

20. Critérios de Sustentabilidade: Empresas com comprovado uso de energias
renovaveis e descarte adequado de equipamentos de telecomunicacdes.

II. Servicos de Consultoria e Assessoria Especializada

Estes servicos apoiam a Camara em areas complexas que exigem expertise
especifica.

1. Consultoria e Assessoria Contabil

2. Objeto: Prestacdo de servicos técnicos profissionais especializados em
consultoria e assessoria contabil, para acompanhamento e avaliacdo das
praticas contabeis referentes aos registros orcamentéarios, financeiros e
patrimoniais, do processo de planejamento e gestéao fiscal.

3. Recomendacéo para 2025: Dada a complexidade da legislacdo contabil e as
constantes mudancas (inclusive as advindas da Lei 14.133/2021 que afetam
a gestdo de contratos), a continuidade deste servigco é vital. O ETP e TR
devem detalhar a qualificacdo exigida dos profissionais, experiéncia
comprovada e metodologia de trabalho.

4. Modalidade Sugerida: Concorréncia ou Contratacéo Direta por Inexigibilidade
de Licitagdo, caso a notoria especializagcdo do profissional ou empresa seja
devidamente justificada, conforme o Art. 74, Il da Lei 14.133/2021. A Lei
14.133/2021 exige uma justificativa muito robusta para inexigibilidade de
servicos técnicos especializados de natureza singular, que se mostram
invidveis de competicao.

5. Critérios de Sustentabilidade: Incentivar o uso de ferramentas digitais e
reunides remotas para reduzir deslocamentos.
6. Assessoria de Licitagao

7. Objeto: Contratacdo de servicos de assessoria de licitacdo, objetivando
coordenar, orientar e/ou desenvolver trabalhos junto & comissdo e ao agente
de contratacdo da Camara Municipal de Pequeri-MG.
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8. Recomendagdo para 2025: Com a implementacdo plena da Lei n°
14.133/2021, que trouxe diversas inovagdes e exige uma profunda adaptacao
das equipes, a assessoria em licitacdes é mais crucial do que nunca. O ETP
e TR devem enfocar a experiéncia com a nova legislacdo, capacidade de
treinamento e suporte em todas as fases do processo licitatorio.

9. Modalidade Sugerida: Concorréncia ou, se comprovada a nhotdria
especializacdo de um profissional ou empresa que justifigue a inviabilidade
de competicao, Contratacéo Direta por Inexigibilidade (Art. 74, III).

10. Assessoria Juridica

11. Objeto: Contratacdo de pessoa fisica ou juridica para a prestacdo de
servicos de assessoria juridica, objetivando orientar e acompanhar as
comissdes permanentes em sua atuacao; auxiliar a mesa diretora e prestar
suporte nas sessdes da camara.

12. Recomendagéo para 2025: Essencial para a legalidade dos atos da
Cémara. O ETP e TR devem definir as areas de atuacdo (legislativo,
administrativo, consultivo, contencioso), a qualificacdo dos profissionais e a
disponibilidade para atendimento. A nova Lei de Licitacbes reforca a
necessidade de pareceres juridicos em diversas etapas do processo.

13. Modalidade Sugerida: Concorréncia ou Inexigibilidade (Art. 74, 1ll), sob as
mesmas condi¢des da assessoria contabil e de licitacao.

14. Servi¢cos de Comunicacéao

15. Objeto: Prestacdo de servicos de comunicag¢do junto a camara municipal,
visando divulgar as atividades institucionais; dar publicidade aos atos;
produzir conteldo de multimidias, textos e matérias para as redes de
comunicagédo; realizar transmissdo ao vivo das reunibes e a cobertura e
divulgacao de todas as acdes realizadas pela camara.

16. Recomendacédo para 2025: A comunicacdo publica é vital para a
transparéncia e o relacionamento com a comunidade. O ETP e TR devem
abordar a estratégia de comunicacdo, os canais (redes sociais, website,
imprensa), a producéo de conteudo (textos, videos, fotos), e a capacidade de
cobertura de eventos.

17. Modalidade Sugerida: Concorréncia ou Pregao Eletrénico, dependendo da
complexidade e especificidade dos servicos demandados. Se o foco for na
contratacdo de profissionais para produgcdo de conteudo audiovisual ou
gestdo de redes sociais, o Pregao Eletronico pode ser adequado.
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[ll. Aquisicdo de Materiais de Consumo Recorrentes
Estes sdo itens de uso diario e continuo, ideais para otimizacdo via Sistema de
Registro de Precos.

1. Combustivel

2. Objeto: Aquisicdo de combustivel para abastecer o veiculo da Camara
Municipal.

w

. Recomendacao para 2025: Demanda continua e previsivel.

AN

. Modalidade Sugerida: Pregéo Eletronico para Sistema de Registro de Precos
(SRP). O SRP permite que a Camara registre precos com diversos
fornecedores e realize as aquisicbes conforme a necessidade, sem a
obrigatoriedade de licitar a cada nova demanda, agilizando o processo e
garantindo o melhor preco.

5. Critérios de Sustentabilidade: Avaliar a possibilidade de inclusdo de
combustiveis com menor impacto ambiental (se aplicavel e disponivel) ou
fornecedores que compensem suas emissoes.

[o2]

. Material de Limpeza e Higiene

~

Objeto: Aquisicdo de material de limpeza e higiene para atender as
necessidades da Camara Municipal.

(o]

. Recomendacao para 2025: Demanda continua.

©

. Modalidade Sugerida: Pregao Eletrénico para Sistema de Registro de Precos
(SRP).

10. Critérios de Sustentabilidade: Priorizar produtos biodegradaveis, com
embalagens reciclaveis, e empresas que possuam certificacbes ambientais
ou praticas de responsabilidade social.

11. Géneros Alimenticios e Agua Mineral

12. Objeto: Aquisicdo de géneros alimenticios para atender as demandas da
Camara Municipal de Pequeri e os projetos Parlamento Jovem, Céamara
Mirim e Camara Itinerante; Aquisicdo de agua mineral.

13. Recomendacdo para 2025: Demanda continua, especialmente para 0s
projetos educacionais e itinerantes.

14. Modalidade Sugerida: Pregao Eletrbnico para Sistema de Registro de
Precos (SRP).

15. Critérios de Sustentabilidade: Para géneros alimenticios, considerar a
aquisicdo de produtos organicos, de pequenos produtores locais (quando
possivel, respeitando a legislacdo), e com minimizacdo de residuos. Para
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agua mineral, avaliar a possibilidade de utilizagdo de purificadores de agua e
garrafas reutilizaveis para reduzir o consumo de plastico.

IV. Servigos para Eventos Especificos

Estes sdo servigos pontuais, embora possam se tornar recorrentes se 0s eventos
forem anuais.

1. Organizagéo de Evento - Dia Internacional da Mulher

2. Objeto: Contratacdo de empresa especializada para a organizacdo e
realizacdo de primeiro evento da Camara Itinerante que sera em homenagem
ao Dia Internacional da Mulher, e acontecera no dia 08 de marco de 2025.

3. Recomendacédo para 2025: Como o evento € para 2025 e a contratacao ja
estd listada, sugere-se que a Camara revise o contrato atual a luz da Lei n°
14.133/2021, garantindo que todos os requisitos (como ETP e TR, se
aplicaveis ao regime da contratacéo original) foram devidamente cumpridos.
Para futuros eventos similares (a partir de 2026), o planejamento deve
comecar com antecedéncia.

4. Modalidade Sugerida (para futuros eventos): Pregdo Eletrénico ou
Concorréncia, dependendo da complexidade do evento e dos servigos
envolvidos (ex: palco, som, luz, segurancga, comunicagao).

5. Servigo de Buffet para Langamento do Parlamento Jovem

6. Objeto: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de buffet
destinado a sessdo solene de lancamento do Parlamento Jovem no
municipio de Pequeri/MG, a ser realizado no dia 31/03/2025.

7. Recomendacdo para 2025: Semelhante ao item anterior, este € um evento
pontual j& previsto para 2025. O contrato deve ser verificado quanto a sua
conformidade com as normas vigentes.

8. Modalidade Sugerida (para futuros eventos): Pregdo Eletrénico para
Sistema de Registro de Pregcos (SRP) de servicos de buffet, se a Camara
previr a realizacdo de multiplos eventos ao longo do ano que demandem este
tipo de servico.

4. Consideracdes Transversais e Boas Praticas para 2025

Para garantir o sucesso do Plano Anual de Contratacdes em 2025, a Camara
Municipal de Pequeri deve observar as seguintes boas praticas e requisitos da Lei
n°® 14.133/2021.:
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e Governanca das Contratacdes: Implementar um modelo de governanca
gue envolva as diversas areas da Camara, desde a identificacdo da
necessidade até a gestdo e fiscalizacdo do contrato. A presenca do Sr.
Guilherme Costa Thiodoro como fiscal de todos os contratos indica um bom
ponto de partida para essa padronizacao.

e Gestdo de Riscos: Para cada contratacdo, identificar, avaliar e propor
medidas de tratamento para 0S risCOS que possam comprometer a sua
execucao. Isso inclui riscos de mercado, operacionais, legais e de
conformidade.

e Sustentabilidade nas Contratacfes: Integrar critérios de sustentabilidade
socioambiental em todas as fases do processo, desde a especificacdo do
objeto (ETP e TR) até a execuc¢do do contrato. Isso pode incluir a exigéncia
de certificacbes, uso de materiais reciclados ou reciclaveis, praticas de
responsabilidade social do fornecedor, entre outros.

e Transparéncia e Publicidade: Garantir que todas as informacdes relativas
ao PAC e aos processos de contratacdo sejam amplamente divulgadas no
Portal Nacional de Contratac6es Publicas (PNCP), conforme o Art. 174 da Lei
n°® 14.133/2021.

e Capacitacdo dos Agentes Publicos: E fundamental que os servidores e
agentes de contratacdo da Camara de Pequeri estejam plenamente
capacitados e atualizados com as nuances da Lei n° 14.133/2021, incluindo o
uso das plataformas eletrénicas (como o compras.gov.br) para a realizacao
de pregdes eletronicos.

e Incentivo a Inovacdo: A Lei n° 14.133/2021 trouxe o Dialogo Competitivo e
outras ferramentas que permitem a contratacdo de solugbes inovadoras. A
Céamara pode explorar essas modalidades para projetos mais complexos que
nao tenham uma solugéo de mercado pronta.

e Gestéo e Fiscalizagdo Contratual: A importancia do fiscal de contrato, como
o Sr. Guilherme Costa Thiodoro, é ressaltada pela nova lei (Art. 117). Ele € 0
elo direto entre a Administracdo e o contratado, sendo responsavel por
acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato, garantindo que o objeto seja
entregue conforme o planejado. A documentacao e o registro das atividades
de fiscalizac&o sao cruciais.

e Planejamento Orgamentéario: As contratacdes previstas no PAC devem
estar alinhadas com a Lei Orcamentaria Anual (LOA) de 2025 da Céamara
Municipal, garantindo a disponibilidade de recursos.

5. Cronograma e Responsabilidades

Embora um cronograma detalhado exija o conhecimento do calendario interno da
Camara, um modelo geral para o ano de 2025 poderia ser:
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Etapa Periodo Sugerido Responsaveis Principais

Revisdo e Validacdo do PAC Jan - Mar/2025 Presidéncia, Direcdo Geral, Setor de Compras/Licitacdes

Elaboracdo de ETPs e TRs/PBs Jan - Mar/2025 Setores Demandantes, Setor de Compras/Licitacdes, Assessoria Juridica
Pesquisa de Precos e Estimativa de Valores [Jan - Abr/2025 Setor de Compras/Licitacfes

Andlise Juridica dos Processos Fev - Mai/2025 Assessoria Juridica

Aprovacao e Autorizacdo da Despesa Mar - Jun/2025 Presidéncia, Setor Financeiro/Orgamentario

Lancamento das Licitagdes (Editais) Abr - Jul/l2025 Setor de Compras/Licitacfes

Fase de Disputa e Julgamento Mai - Ago/2025 Comisséo de Licitacéo/Agente de Contratac&o

Homologacéo e Adjudicac&o Jun - Set/2025 Autoridade Competente

Assinatura dos Contratos Jul - Out/2025 Presidéncia, Contratados

Inicio da Execucéo dos Contratos A partir de Jul/2025 Setores Demandantes, Fiscal de Contrato (Guilherme Costa Thiodoro)
Monitoramento e Fiscalizagdo Continua Durante todo o exercicio |Fiscal de Contrato (Guilherme Costa Thiodoro), Setores Demandantes
Revisdo Semestral do PAC Jun/2025 e Dez/2025 Setor de Compras/Licitagdes, Setores Demandantes, Presidéncia

6. Monitoramento e Avaliacao

O PAC ndo é um documento estatico. Deve ser monitorado e avaliado
continuamente para garantir sua relevancia e eficacia. Reunides periddicas com 0s
setores demandantes e o fiscal de contrato sdo essenciais para acompanhar a
execucao, identificar desvios e propor ajustes. Ao final do exercicio de 2025, uma
avaliacdo abrangente deve ser realizada para identificar pontos de melhoria para o
PAC do ano seguinte.

7. Conclusao

A implementacéo de um Plano Anual de Contratagbes bem estruturado e alinhado
com a Lei n® 14.133/2021 permitirh a Camara Municipal de Pequeri otimizar suas
aquisicoes e contratacdes em 2025. Ao planejar com antecedéncia, a Camara
podera atrair mais fornecedores, negociar melhores condi¢des, reduzir custos,
aprimorar a qualidade dos servicos e bens adquiridos, e garantir a conformidade
legal e a transparéncia em todos 0s seus processos, contribuindo significativamente
para a boa gestéo publica e para o beneficio da populacdo de Pequeri.



